
Process Flow of Peso Online Application Module 

IMPORTANT:  

1. Before you start Please ensure that popup blocker is off. i.e popup is allowed 

2. Please ensure that you are using Internet Explorer version 6 and above. Also please 
set your browser settings to default settings. 

 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Login 

Description  This is Login screen of Peso Online application Module. Using this login screen 
user can login with valid userid and password. If you are new user then you 
need to register first, Click on New User Link then You will get Registration 
Page. 

 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

User Registration(Existing  Licensee/New Licensee ) 

Description  This is User Registration form of Peso online Application. Using this screen Existing Licensee/ 
New License can Register . while Registration you need to remember following things. 

 Please fill all mendatory Fields. 
 While entering Userid check availability for that UserId. If UserId is available then you 
can register otherwise try for other UserId. 

 Password must be between 6 and 10 characters, contain at least one digit and one 
Capital alphabetic character, and one valid(@#$%^&+=) special characters.  

 Enter your valid email id because after successful registration you will get Email from 
PESO on your Email id which you have mentioned at the time of registration.  

 Note down the userid and password you have entered before you save 
    

 



 
Click On Save Button  

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

User Registration(Existing/New  Licensee) 

Description  After Successful Registration you will get following Message and you will also get Email from 
Peso in your Mailbox or Spam  folder  . Now you need to check your Email which you have 
mentioned at the time of Registration.  

 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Check  your Personal Email For User Activation 

Description  After Successful Registration you will get Email from Peso for User Activation which is given 
below. 
Note:‐ This Email may be in your Inbox or in Spam in your Email Id. 
Please click on Activation link after clicking on Activation link your UserId & Password will be 
Activated. Please note that until Activation you will not be able to Login in Online System.  

 
Dear Sir/Madam, 
Please do not reply to this email .The Email is automatically generated by the system. 
Your Registration has been successfully completed. Please click on the activation link below for activation 
of your account. 
Activation Link : http://117.239.184.38/pesoonline/OnlineActivation.aspx?UserActKey= 
8uwUUrxdl5E9YCvDrXtSNQ%3d%3d 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Check  your Personal Email For User Activation 

Description  After clicking on Activation Link you will get kind of message which is shown in below 
screen. Now you can login in Online application. 

 

 
 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Login 

Description  After User Activation You can login using this screen. Please Enter your Valid UserId & 
Password click on Login button . 

 

 
 



 

User Role  Inward 

Screen 
Name 

User Dashboard 

Description  After Sucessful Login you will get folowing screen. That’s called as  User Dashboard. Click on 
New Application . 

 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Subsequent Applications(Portfolio) 

Form  XIV 

Transaction  ADD licenses to portfolio 

Description  Using this Screen you can add multiple DocKey. While adding new dickey to Portfolio then Licensee 
Name, State and District should match with this profile otherwise application will throw an alert, 
“Licensee Name, State and District do not match with this profile". 

 

 
 
 
 
 
 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

New Application 

Form  XIV 

Transaction  Prior Approval 

Description  After Clicking on New Application You will Get Following Screen. Where Licensee can send 
Application Request. Select Form, Rule, Subject Site Address And Click On Save Button 

 

 
 

 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Capacity & Validity 

Form  XIV 

Transaction  Prior Approval 

Description  Clicking On + sign you will  get Capicity & Validity Screen. 
 

 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Capacity & Validity 

Form  XIV 

Transaction  Prior Approval 

Description  Click On + Sign You will get Capacity screen. 

 

 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Capacity & Validity 

Form  XIV 

Transaction  Prior Approval 

Description  Using this screen you can Enter Capacity Detail. 

 

 
 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Capacity & Validity 

Form  XIV 

Transaction  Prior Approval 

Description  After saving Capacity, click on Submit button Finally capacity will be saved. 

 

 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Document & Drawing 

Form  XIV 

Transaction  Prior Approval 

Description  Click On + Sign you will Get Document & Drawing Pop Up Window.  

 

 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Document & Drawing 

Form  XIV 

Transaction  Prior Approval 

Description  Using this screen Document & Drawing Both can be saved.  You can use the browse option to upload 
the scanned copy of the document or drawing ( pdf documents only) 

 

 
 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Payment Detail 

Form  XIV 

Transaction  Prior Approval 

Description  Cliciking on + Sign Payment Detail Window Will Be Open. Where you can enter payment 
details.  

 

 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Payment Detail 

Form  XIV 

Transaction  Prior Approval 

Description  Using this screen payment details will be saved. Please enter all mandatory field and click on Submit 
button. 

 

 
 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Application  

Form  XIV 

Transaction  Prior Approval 

Description  Note‐ After Entering Capacity, Document & Drawing, Payment Detail you can view and Edit 
all detail  before Final Save & Submit You can’t change anything After you finaly save the 
application. You need take only Print out of application and send signed copy of the same 
along with related documents and DD to the PESO office. 

 

 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Application  

Form  XIV 

Transaction  Prior Approval 

Description  Click on Save & Submit button finally your application will be saved & submitted . 
 

 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Application  

Form  XIV 

Transaction  Prior Approval 

Description  After Save & Submit you will get following screen, where you can take printout of Application. 
Click On Print 

 

 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Application  Status 

Form  XIV 

Transaction  Prior Approval 

Description  After Applying Application For  Prior Approvel from Online you can view the status of Your 
Application Using Application Status Tab. Where you can check what is the Exact Status of 
Application. 

 

 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Subsequent Applications(Portfolio) 

Form  XIV 

Transaction  Grant Of License 

Description  After Grant Of  Prior Approvel from Online you can Apply For Grant Of License. Click On  
Subsequent Tab(Portfolio). 

 

 
 

 



 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Subsequent Applications(Portfolio) 

Form  XIV 

Transaction  Grant Of License 

Description  After Grant Of  Prior Approvel from Online you can Apply For Grant Of License. Click On  
Subsequent Tab(Portfolio) you will get following screen. Where you can select Doc Key, 
Transaction and click on apply. 

 

 
 

 



 

 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Subsequent Applications(Portfolio) 

Form  XIV 

Transaction  Grant Of License 

Description  After that you will get following screen and click on save button. 
 

 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Subsequent Applications(Portfolio) 

Form  XIV 

Transaction  Grant Of License 

Description  After that you will get following screen. Enter Capacity & validity, Document & Drawing Detail, 
NOC Detail, Payment Detail and make sure that all entries done by you are correct because 
after Save & Submit you cant change anything. Click on Save & Submit  

 

 
 

 



 

 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

Print Application 

Form  XIV 

Transaction  Grant Of License 

Description  After Final Save & Submit you can take only Application Print.  
 

 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

View Letter 

Form  XIV 

Transaction  Grant Of License 

Description  Using this screen you can view letter. Click on View 

 

 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

View Letter 

Form  XIV 

Transaction  Grant Of License 

Description  Clicking On view you will get following screen. Click on view letters after that you will be able to 
view letter. 

 

 
 

 



 

User Role  Online User 

Screen 
Name 

View Letter 

Form  XIV 

Transaction  Grant Of License 

Description  Using this screen you can view letter. 
 

 
 

 


